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Mission 

Assurer le service aux usagers : 
- Prêts et retours des documents en bibliothèque 
- Rangement des documents 
- Présentation des ressources et des services de la bibliothèque aux usagers 
- Faire respecter le silence et le règlement du SCD dans la bibliothèque 
- Assurer l’ouverture du SCD 

 
Participer aux autres activités du SCD : 

- Formations 
- Veille documentaire 

 
Assurer la sécurité : 
 

Des lieux : 
- Veiller à préserver la propreté et le rangement de la banque de prêt et des espaces 

réservés au personnel 

- Veiller à ce que le règlement intérieur soit scrupuleusement respecté : silence, 

condition d’accès et de prêt des documents 

 

Des personnes : 
- Permettre l’évacuation rapide des locaux en faisant suivre la procédure d’évacuation 

en vigueur dans l’établissement 

 

Des documents : 
- Veiller à la préservation des documents contre le vol, le vandalisme et l’usure 

 

 

 

Les qualités relationnelles requises 

- Sens du service public 
- Sens de la responsabilité 
- Courtoisie 
- Disponibilité 
- Politesse d’accueil 
- Ponctualité 

 
 

Détail mission 

- Poste à pourvoir du 09/10/2021 au 14/01/2022 
- Site : Sevenans, Belfort, Montbéliard 
- Taux horaire : 11,27€ 
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Transmettre le dossier de candidature (CV, Lettre de motivation) au plus tard le 24 
septembre 2021 à :  
 
UNIVERSITÉ DE TECHNOLOGIE DE BELFORT MONTBELIARD 
Service des Ressources Humaines - 90010 BELFORT CEDEX 
Email : recrutement.etudiant@utbm.fr 
 
Pour toute autre question concernant le poste, merci de contacter Elisabeth CACIOLI : 
elisabeth.cacioli@utbm.fr 
Pour toute autre question d'ordre contractuel, merci de contacter Coralie PALENQUE : 
coralie.palenque@utbm.fr 
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